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Circolare n. 529          Vittorio Veneto, 29/02/2016 

 

   Ai Sigg. DOCENTI  
   ALLA COLLABORATRICE VICARIA 

      e, p.c.     AL PERSONALE ATA 

     S E D E  

    SITO 
Urgente 
 
OGGETTO: Domande nomina Commissioni Esami Stato a.s. 2015/2016 
                    MODELLI ES – 1 - entro il 16/03/2016 - MODALITA  ON-LINE 
 
La presente sintesi non è esaustiva e non sostituisce l’obbligo di lettura integrale della 
C.M. n. 2 del 23/02/2016 e   
     In ottemperanza alla C.M. n. 2 del 23/02/2016  prot. n. 2062, si forniscono ai destinatari 
della presente  le seguenti istruzioni alle quali attenersi nella compilazione delle schede 
per la nomina nelle Commissioni Esami Stato, che dovranno essere trasmesse 
esclusivamente on -line in ambiente POLIS entro le ore 14.00 del 16/03/2016.  
A riguardo si invitano i docenti a produrre l’istanza a POLIS  entro il 14/03/2016 - 
sabato ore 14.00 per consentire all’ufficio di operare il dovuto controllo nei termini 
stabiliti. 

1. SONO  OBBLIGATI ( punto 2.c.c) alla  presentazione  e  all’ inoltro  telematico 
della scheda ES – 1, non oltre le ore 14.00 del giorno il 16/03/2016 (14/03/2016 
ore 14.00),   previa attenta lettura  delle istruzioni e secondo le modalità in linea 
sul portale MIUR – istanze on line Polis, i seguenti docenti: 

 
Ø  “I docenti – ivi compresi i docenti tecnico-pratici con insegnamento autonomo 

e quelli con insegnamento in compresenza… – con rapporto di lavoro a tempo  
indeterminato, in servizio in istituti di istruzione secondaria di secondo grado 
statali, che insegnano nelle classi terminali e non terminali, discipline rientranti 
nei programmi di insegnamento dell’ultimo anno dei corsi di studio ovvero materie 
rientranti nelle classi di concorso afferenti alle discipline assegnate ai commissari 
esterni…”; 
 

Ø  “I docenti – ivi compresi i docenti tecnico - pratici con insegnamento autonomo 
e quelli con insegnamento in compresenza…- con rapporto di lavoro  a tempo 
determinato fino al termine dell’a.s. o fino al termine delle attività didattiche, 
in servizio in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali, che 
insegnano nelle classi terminali e non, discipline rientranti nei programmi di 
insegnamento dell’ultimo anno dei corsi di studio, ovvero materie riconducibili alle 
classi di concorso afferenti alle discipline assegnate ai commissari esterni, in 
possesso della specifica abilitazione all’insegnamento o di idoneità di cui alla 
legge n 124/1999 o di titolo di studio valido per l’ammissione ai concorsi per 
l’accesso ai ruoli” … non designati commissari interni; 



 

C:\Users\loredana.guarino\Desktop\ESAMISTATO_2016\529__Esamistato2015_16.doc 

 
           Sono compresi i docenti nominati su spezzone orario. 
 

Ø  tutti i docenti “con almeno 10 anni di ruolo, in servizio presso Istituti Statali di 
istruzione secondaria di secondo grado, se non designati commissari interni.” 

 
2. NON sono OBBLIGATI ma HANNO FACOLTA’ (punto 2.c.d.) di presentare la 

scheda di partecipazione alle Commissioni di esame di Stato,  come commissari 
esterni: 
 

Ø  i docenti di ruolo “in servizio in istituti statali di istruzione secondaria di secondo 
grado, con rapporto di lavoro a tempo parziale compresi i docenti tecnico-
pratici…”;  

Ø  i docenti di sostegno “in possesso della specifica abilitazione, che prima di 
svolgere l’attività di sostegno siano stati in una delle condizioni indicate dall’art. 5 
del D.M. 6 del 17/01/2007  

Ø  i docenti in situazione di handicap o che usufruiscono delle agevolazioni di cui 
all’art. 33 della legge 104/92; 

Ø  “i docenti  che, negli ultimi tre anni, con rapporto di lavoro a tempo determinato 
sino al termine dell’a.s. o fino al termine delle attività didattiche, abbiano prestato 
effettivo servizio almeno per un anno in Istituti Statali di Istruzione Secondaria di 
secondo grado e siano in possesso di abilitazione o di idoneità all’insegnamento di 
cui alla legge 124/1999 alle  materie comprese nelle classi di concorso afferenti ai 
programmi di insegnamento dell’ultimo anno…”. 

 
3. Sono PRECLUSI in ordine alla presentazione della scheda ( punto 2.d.b.): 

 
Ø  i docenti designati commissari interni; 
Ø  i docenti assenti a qualsiasi titolo, ivi compreso per aspettativa o distacco sindacale, 

se il rientro in servizio risulti in una data successiva a quella dell’inizio degli esami; 
Ø  il docente collocato fuori ruolo e/o utilizzato in altri compiti (ex. Art. 17 comma 5 

CCNL); 
Ø  il docente sostituto del  Dirigente Scolastico, se questo abbia prodotto domanda di 

partecipazione alle commissioni;  
Ø  il docente in astensione  obbligatoria o facoltativa dal lavoro, ai sensi del D.lgs 

151/2001; 
Ø  Il docente “che sia assente per almeno 90 gg e che rientri  in servizio dopo il 

30/04/2016” . 
 
4. E’ FATTO DIVIETO  di richiedere, TRA LE SEDI DI ESAME (punto 2.d.b.): 

 
Ø  la “scuola di servizio”, 
Ø  “scuole del medesimo distretto scolastico”, 
Ø  “scuole nelle quali sia stato prestato servizio nei due anni precedenti l’anno in  

corso, comprese le scuole di completamento orario”,  
Ø  le scuole nelle quali si è stati nominati Presidenti o Commissari 

“consecutivamente nei due anni precedenti l’anno in corso”. 
  
Si aggiunge che non possono essere nominati: 

§ i docenti ai quali sono state inflitte sanzioni superiori alla censura nell’anno 
scolastico in corso o in quello precedente; 

§ i docenti indagati o imputati per gravi reati; 
§ i docenti  che nel corso di precedenti Esami  hanno subito una contestazione in 

sede disciplinare. 
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5. Si sottolinea che (punto 2.a) la partecipazione ai lavori delle Commissioni 

Esami di Stato rientra tra gli OBBLIGHI delle funzioni proprie del personale della 
Scuola e, pertanto, non è consentito rifiutare l’incarico o lasciarlo anche in caso di 
nomina per sede non richiesta o per commissioni in settori diversi da quello di 
servizio. 

 
        Si fa presente che (punto 2.d.b.) “il personale direttivo e docente non utilizzato in 
operazione di Esame, deve rimanere A DISPOSIZIONE DELLA SCUOLA di servizio 
fino al 30/06/2016 assicurando comunque la presenza in servizio nei giorni delle 
prove scritte “con obbligo di comunicazione dell’effettivo recapito per tutto il 
periodo di svolgimento delle operazioni stesse”. 
        Come da punto 2, si richiama l’attenzione sulla “PERSONALE RESPONSABILITÀ”  
dei docenti che dovessero rendere nella scheda ES-1 “indicazioni non rispondenti al 
vero” . 
 
       Le istruzioni di cui sopra non esimono i docenti dall’obbligo di dare attenta 
lettura della  Circolare n. 2 del 23/02/2016, che può essere consultata sul sito del 
MIUR  -  SEZIONE  ESAMI DI STATO 2016 
 
UNA COPIA DELLA SCHEDA ES-1 DEVE ESSERE PRESENTATA all’Ufficio 
Personale entro e  non oltre martedi’ 25/03/2015 (a mezzo e-mail  all’indirizzo di 
posta elettronica ufficio.personale@alberghierobeltrame.gov.it)  al fine di consentire  
i dovuti controlli prima di procedere alla convalida delle stesse schede(???) 
 
Si allega: 
 

1. scheda ES-1 e le relative istruzioni per la compilazione – all. 3 
L’elenco classi di concorso - all.11 e delle materie  oggetto della II prova scritta e 
materie affidate ai commissari esterni – riferite al D.M. 39 del  29/01/2015 - a.s. 
2015/2016 sono disponibili on-line sul sito del Miur- sezione Esami di Sato 2015/2016 
 
    Si fa cortese ferma richiesta ai docenti di prendere visione della  presente sul sito 
dell’istituto come da normativa sulla dematerializzazione  e di rispettare la tempistica 
prevista. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DOTT.SSA LETIZIA CAVALLINI 

 
Documento sottoscritto con firma digitale conforme alla normativa vigente. 

Questa rappresentazione è conforme all’originale conservato presso l’IPSSAR “A: 

Beltrame” – Vittorio Veneto 

 
/gl 

La Circolare nr 2 del 23/02/2016 è scaricabile dal sito  MIUR. Sezione ESAMI DI 

STATO  
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