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NOMINA ED ISTRUZIONI PER INCARICATO AL TRATTAMENTO DI DATI
UNITA" ORGANIZZATIVA "MEMBRI DI ORGANI COLLEGIALI 1 NTERNI ALLA SCUOLA”

Protocollo n. Vittorio veneto 16/02/2016

* Unita organizzativa “Membiri di organi collegiali interni alla scuola”
Dell’ .P.S.S.A.R. “Alfredo Beltrame”

Il decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 stlitela della riservatezza nel trattamento di datspnali ha introdotto
rilevanti obblighi a carico delle strutture scoielse, obblighi la cui inosservanza é sanzionatalpeente ed espone a
responsabilita civili.

Questa decreto ha la finalita di garantire cheaattamento di dati personali si svolga nel pierspetto dei diritti
dell'interessato, sia esso persona fisica che sgp@ate od associazione.

La legge prescrive (art. 30) che vengano impadéteparte del titolaréod anche dal responsabile del trattamento, se
nominato) specifiche istruzioni agli “incaricati del trattemto” e, cioe, a coloro che, nellambito dell'orgarazione
stessa ed in relazione alle mansioni affidatetanat dati personali sia mediante sistemi infornmatlee mediante
documenti cartacei.

Pertanto, nell’'ambito delle mansioni a lei assegnaene designato “incaricato del trattamenté® gengono impartite
le seguenti istruzioni atte a garantire un trattatmdéecito, corretto e sicuro dei dati.

La nomina ad incaricato non implica I'attribuziodiefunzioni ulteriori rispetto a quelle gia assegnbensi attribuisce
un’autorizzazione a trattare dati personali e defimle istruzioni sulle modalita cui attenersi mattamento.

Accesso a banche dati

Le banche dati cui & autorizzaad accedere per effettuare i trattamenti sempettatnente pertinenti alle mansioni
svolte e per le finalita previste dall'lstitutospiettando i principi fondamentali sanciti dall'akfl del decreto legislativo
n.196/2003, sono dettagliate neII’aIIeg che va considerato parte integrante di questordento.

I struzioni generali

L’incaricato al trattamento dei dati personali dewenersi rigorosamente a tutte le regole dettak®.lgs. 196/2003 e
in particolare ai seguenti punti fondamentali:

1)L’incaricato nel trattare documenti contenentii gersonali, sensibili o giudiziari & tenuto astdirli in modo da
evitare I'accesso agli stessi dati a persone mhiaitorizzazione;

2)I documenti (o copia degli stessi) non possommza specifica autorizzazione, essere portati fdariluoghi di

lavoro; é vietata qualsiasi forma di diffusione @amuinicazione dei dati personali trattati che n@nfanzionale allo
svolgimento dei compiti affidati.

L'obbligo di mantenere il riserbo in ordine allefdrmazioni delle quali si sia venuti a conoscenz corso

dell'incarico, deve permanere in ogni caso, anakendo sia venuto meno l'incarico stesso (art.32@akgice penale e
art. 28 della legge 241/90);

3)Ogni incaricato € tenuto ad osservare tutte lsurei di protezione e sicurezza atte a evitare irdcdistruzione,

perdita, accesso non autorizzato, trattamento omsentito, gia predisposte dall’lstituto nonchéliguehe in futuro

verranno comunicate.

Firma del titolare o responsabile del trattamento............ceeeeeeiiiiiiiiiiiieecee e

Firma degli incaricati per presa visione neII’aH@ da considerarsi parte integrante di questo doctonen



