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PROTOCOLLO NR.       Vittorio Veneto, 16/02/2016 
 

Al D.S.G.A. 
 
 
 
 
Ai sensi del d.lgs 196/03 art. 29, e delle intese intercorse, l’ I.P.S.S.A.R. “Alfredo Beltrame”, nella persona del 
Dirigente Scolastico pro-tempore,  Le formalizza la nomina a "Responsabile del trattamento dei dati”, svolti da: 
 
1) PERSONALE DI SEGRETERIA 
 
2) UNITA’ ORGANIZZATIVA COLLABORATORI SCOLASTICI, E TECNICI 
 
Le decisioni in merito a tali trattamenti saranno da lei prese per conto del Titolare scrivente. Nel Suo incarico dovrà 
attenersi alle istruzioni impartite, atte a rispettare tutti gli obblighi di legge compreso il profilo della sicurezza. 
 
Lei dovrà quindi sia per il trattamento in archivi cartacei, sia per quello in elaboratori elettronici: 

1. catalogare analiticamente le banche dati con tutti gli elementi necessari, anche ai fini della notifica all'autorità 
Garante; 

2. individuare gli incaricati al trattamento e successivamente diramare le istruzioni necessarie per un corretto, 
lecito, sicuro trattamento; in particolare per gli archivi di dati sensibili o giudiziari presenti nei vari uffici (che 
come previsto dalla normativa vigente sono conservati in contenitori o armadi provvisti di serrature) lei dovrà 
individuare tra gli incaricati dei soggetti che vigilino sull’utilizzo di tali archivi e che siano altresì custodi delle 
chiavi; una copia di tali chiavi è presente presso l’ufficio DSGA. 

3. attuare gli obblighi di informazione e consenso al trattamento (quando questo sia richiesto) nei confronti degli 
interessati; 

4. garantire all'interessato l'effettivo esercizio dei diritti previsti dall'art. 7 del d.lgs 196/03; 

5. collaborare per l'attuazione delle prescrizioni del Garante; 

6. predisporre ed aggiornare un sistema di sicurezza idoneo a rispettare le prescrizioni dell'art. 31 e degli art 33-
36 e allegato B del D.lgs 196/03 (misure minime di sicurezza), nonché adeguare il sistema alle future norme 
regolamentari in materia di sicurezza; 

7. provvedere all'espletamento di tutti gli obblighi presenti e futuri in materia di privacy; 

8. seguire tutte le ulteriori istruzioni date dal Titolare scrivente. 

Il nominato Responsabile sarà responsabile degli illeciti civili e amministrativi eventualmente commessi nell'espletare il 
proprio incarico ed altresì risponderà penalmente in caso di violazione degli articoli 167-168-169-170 del D.lgs 196/03. 
 
Firma del Titolare (Dirigente Scolastico) 
 
____________________________________ 
 
Firma del Responsabile al Trattamento dei dati 
____________________________________ 


