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A tutti i Docenti
Al Personale A.T.A.

SEDE / SUCCURSALE

OGGETTO: procedura comunicazioni assenze, istanze di permesso e
ferie

Si porta a conoscenza delle SS.LL. che, come stabilito dalla
Contrattazione integrativa tutt'ora vigente (Allegato 1 - personale Docente
art. 6 e Allegato 2- personale Ata art. 7 commi 4, 5 e 6), che le istanze di
assenza vanno presentate nei termini stabiliti in Contrattazione all’ufficio
Personale.
La consegna pu0 avvenire brevi mano in orario di apertura dell’ufficio oppure
a mezzo e-mail oppure tramite inserimento della richiesta nella apposita
cassetta affissa alla porta dell’ufficio suddetto.

Dalla procedura sono escluse le richieste di assenza giornaliere non
preventivate e non preventivabili per le quali va data comunicazione all’ufficio
personale entro le ore 8.00.

Si confida nella collaborazione reciproca allo scopo di garantire il servizio
didattico regolare agli alunni e per evitare disguidi di ogni genere, e si porgono
distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Letizia Cavallini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3 c.2 D.Lgs 39/1993
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