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Circ. n.364     Vittorio Veneto, 15/01/2015 
 

        Ai Docenti 
     e, p.c.  Al Personale A.T.A. 
       S E D E 

OGGETTO:  Scrutini 1° Quadrimestre a.s. 2014-15  - CORSO SERALE 
 
  Si comunica il calendario degli scrutini del 1° Quadrimestre che termina il 09 febbraio 2015: 
 

DATA CLASSI ORA 

Mercoledì 
11/02/2015 

1/2ASER 
3/4ASER/4 

5ASER 

15.15-16.00 
16.00-17.00 
17.00-17.45 

 
INDICAZIONI PER I DOCENTI:  

- i voti proposti (VP) devono essere inseriti il giorno antecedente allo scrutinio entro le ore 
12.00; i VP si possono comunque modificare durante lo stesso; 

- ogni docente inserisce il voto proposto (VP)  nel proprio registro on line cliccando “Scrutinio on 
line”, poi “Proposte di voto delle mie classi” e sull’icona “Voti proposti. 

- ogni docente inserisce, per gli studenti che necessitano,  le modalità di recupero (es. corso di 
recupero, studio individuale, in itinere), cliccando sull’icona “Recupero periodo1” e indicando 
nelle “Note” le carenze e gli argomenti da recuperare (OBBLIGO  altrimenti non appare nel 
verbale ). Nella modalità  “Recupero periodo1” la dicitura studio individuale si intende studio 
autonomo. 

  
INDICAZIONI PER I COORDINATORI DI CLASSE:  

 
• tutte le operazioni possono essere svolte entrando in “Scrutinio on line”:  
- per la gestione dello scrutinio è necessaria la password del coordinatore; 
- il coordinatore ha la visione complessiva dei VP da parte dei consigli di classe entrando nel 

riquadro “Coordinatore di classe” e cliccando sull’icona “Voti prop”  selezionando 1° periodo; 
- il coordinatore, prima dello scrutinio, è invitato ad inserire la proposta della presentazione della 

classe  cliccando su  “Oss finali” (che verrà poi stampata sul verbale); 
- il coordinatore è invitato ad inserire la proposta dei voti di comportamento nella colonna “COM” 

e cliccando su ogni studente apparirà una schermata nella quale si sceglie il VP dal menù a 
tendina: se il voto è inferiore a 8, cliccare “selezionare voce” per confermare il voto  e sotto 
apparirà la tassonomia corrispondente che potrà essere personalizzata. 
 

Nei rispettivi cassetti, posti nell’atrio, i docenti troveranno la password (rigenerata) che non deve 
essere modificata in quanto la vicepresidenza deve inserire i crediti.  
 

Data la complessità dell’operazione, si raccomanda a tutti di attenersi scrupolosamente alle 
disposizioni sopra indicate.  
 

Inoltre, in condivisa direzione è stata predisposta la cartella “Competenze corso serale”  che contiene i 
file delle competenze relative alle classi: i docenti dovranno indicare con una crocetta, per ogni alunno, 
il livello raggiunto.  
L’inserimento dovrà avvenire prima degli scrutini e durante gli stessi ci sarà il controllo. Per gli studenti 
che non hanno raggiunto alcune competenze, i docenti dovranno dare precise indicazioni di studio e 
programmare successivamente una verifica da somministrare a questi studenti.  
   

      Il Dirigente Scolastico 
       (Prof. Vincenzo Gioffrè) 


