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Allegato DOCO01

Dati personali trattati da docenti (e dal DirigenteScolastico):

Incaricati del trattamento: con atto prot. 1230 1#0D2/2016 & stata individuata come unita orgaatiza incaricata dei
trattamenti sotto elencati l'intero corpo insegarRertanto ogni docente, nel momento in cui égasde a far parte
del corpo insegnante diventa automaticamente leeti@ridi tali trattamenti e riceve un’apposita istome scritta.

1) In generale gestione di dati personali comunicueaisiasi attivita didattica e organizzativa.

2) Attivita didattiche e di sorveglianza in relazioaiéa scelta dell’alunno di avvalersi dell'insegrento della Religione
Cattolica (dato probabilmente sensibile in quadtmeo a rivelare con buona probabilita le conangzieligiose).

3) Registrazione di assenze per motivi di salutetd garticolare o sensibile in quanto in taluni ddsineo a rivelare
parzialmente lo stato di salute) o familiari (dgi@rticolare) con visione di certificati medici dineenuta guarigione
(dato particolare o sensibile in quanto parzialmédbneo a rivelare lo stato di salute); giustificai di assenze dovute
a festivita religiose di religioni non cattolichiegtivita ebraiche, ecc.): dato sensibile in grddavelare la convinzione
religiosa.

4) Presa visione di certificazioni mediche per esorta educazione fisica con diagnosi (docenti dcadione fisica):
dato sensibile in quanto idoneo a rivelare lo stitalute.

5) Visione e scrittura sul libretto personale pecdenunicazioni scuola-famiglia (dati particolari).

6) Gestione di alunni portatori di handicap che inaid sulla didattica e relative documentazione fisterazione
(dato sensibile in quanto idoneo a rivelare loosthtsalute).

7) Scrittura di note disciplinari e gestione di régisontenenti tali note e provvedimenti di sospens, ecc. (dato
particolare in quanto la sua diffusione potreblaete la dignita dell'interessato e il suo diritttaaiservatezza).

8) Elaborazioni di valutazioni intermedie e finalipnthé votazioni, sul profitto,il grado di impegria, condotta, il
profilo psicologico e attitudinale, ecc. di ognuaho assegnato (dati particolari la cui diffusiqgrerebbe ledere la
dignita dell'interessato e il suo diritto alla nigatezza) e scrittura delle stesse su moduli estragi

9) Gestione di elaborati scritti, in particolare teshiltaliano, riportanti in taluni rari casi infolamioni delicate sulla
sfera personale e familiare dell’alunno (dati maftri di grado elevato).

10) Conoscenza ed eventuale utilizzo di informazianisguazione di problemi di salute dell'alunno ghessono
presentarsi durante le lezioni, in alcuni casi goave rischio per la vita dell'alunno (allergie cparicolo di grave
shock anafilattico, asma grave con pericolo di aazEfmento, diabete grave, epilessia, cardiopati®i,gegc.) o
imbarazzanti (disturbi di continenza, ecc.), mess#isposizione dai genitori o dall'interessato. I'8dormazione &
orale I'insegnante & tenuto al riserbo. Se esigédcie comunicazione scritta, trattasi di dato ibdase va trattato con
particolari cautele.

11) Gestione dei registri di classe, contenenti datieni.

12) Gestione del registro del docente in cui sono tindati comuni e particolari. Il docente é resgaivile della
riservatezza del registro.

13) Gestione registri e documenti in occasione di égaconcorsi.

14) Gestione di elenchi di alunni, dipendenti e ganper attivita varie della scuola.

15) Gestione dei dati comuni degli alunni in casoidite d’istruzione o viaggi.

16) Partecipazione a commissioni scolastiche cheatrattlati personali.

17) Partecipazione alla gestione delle elezioni dexgjani collegiali (trattano dati comuni).

18) Partecipazione ad attivita di gestione del sinttarderno, con conoscenza di dati anche sensibili.

19) Gestione del POF (Piano Offerta Formativa (datitme

20) Gestione dell'orientamento scolastico in ingressim uscita (se coinvolti profili psicologici il ta pud essere
particolare o in rarissimi casi sensibile).

MODALITA DI RACCOLTA DEI DATL:

1) Gran parte dei dati provengono dall'interno dsttaola stessa o dalla visione di dati presentFasticolo Personale
detenuto dalla scuola.
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2) Alcuni dati provengono dalla visione del libreftersonale dello studente o da comunicazioni satétka famiglia o
da comunicazioni verbali dello studente.

3) | certificati medici (in caso di esonero da Educae Fisica) provengono dalla scuola; i certificatedici di
giustificazione delle assenze provengono in gedalle studente stesso.

4) Gli elaborati, ovviamente, provengono direttametafinteressato.

MODALITA' DI TRATTAMENTO:

1) Il registro personali docente e il registro di slassono gestiti dagli insegnanti in modalita edeita attraverso
l'utilizzo di un applicativo web al quale ogni date accede attraverso un area riservata, utilizzdadproprie

credenziali di autenticazione univoche e persduakr ID + password).

NB: Data la natura pubblica di tale documento es@ essere sempre aggiornato, e a disposizionratatle che puo
in ogni momento prenderne visione; lI'accesso del &@8iene attraverso le proprie credenziali di dirte e/o
amministratore di sistema

| certificati medici che vengono utilizzati per giificare le assenze vengono conservati solo taminente nel
registro; a fine lezioni un collaboratore scolasticaccoglie e li consegna in segreteria

- NELLA SEDE CENTRALE vengono consegnati all’'ufficididattica per I'archiviazione nel fascicolo perake

dell’allievo.

-NELLE SEDI ASSOCIATE - li ripone nell’armadio clsa a chiave destinato alla custodia dei documemiienenti

dati sensibili o giudiziari, in attesa di consegjnatl’'ufficio didattica della sede centrale peraidthiviazione nel
fascicolo personale dell'allievo.

2) | certificati medici per esonero da educazion&di limitazione dell'attivita sono consultati eipestituiti alla
segreteria.

3) | certificati medici e altri documenti di naturarsibile e non, relativi a particolari intervenidaltici (integrazione di
alunni portatori di handicap), sono consultati erpstituiti alla segreteridl docente non puo trattenerne copia.

4) Gli elaborati degli studenti sono di norma cudiodfi archivio sicuro in segreteria. Nei casi comdssero dati
sensibili, vengono consegnati in busta chiusasaltgeteria per una conservazione a parte.

ARCHIVI CARTACEI UTILIZZATI:

-Archivio Fascicoli Personali alunni;

-Prospetti;

-Schede alunni autonomamente gestite dall'insegnaom annotazioni personali;
-Archivio degli elaborati dell'anno corrente

ARCHIVI ELETTRONICI UTILIZZATI :

-Archivio registri personali docenti e registroattisse;
-Prospetti;
-Schede alunni autonomamente gestite dall'insegn@om annotazioni personali;

ELENCO DEI PRINCIPALI DATI COMUNICATI A ENTI PUBBLI CI O A PRIVATI ESTERNI ALLA
SCUOLA:
Elenchi anagrafici (contenenti dati comuni) ad eutbblici e a privati in occasione di visite guiglatiaggi e simili.
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| Trattamenti di dati personali effettuati da docentiin qualita di membri di Organi Collegiali

1) Il presidente dell'organo collegiale convocailsioni dell’organo e pud mandare della corrispemzh alle famiglie
e agli alunni;

2) Le persone designate a far parte degli orgdr@giali

-vengono a conoscenza di molti dati neutri, ma ardildati personali quali elenchi di alunni, dipent e genitori per
attivita varie della scuola;

-nel caso di formazione di verbali su registri glerbali di tali organi, essi possono mettere a alerldichiarazioni
anche importanti e delicate;

-partecipano alla stesura e approvazione e dielelidegli organi collegiali e in vari casi le ssttovono;

-possono partecipare a trattamenti di dati chearig@ano terzi;

-possono partecipare ad attivita della scuolagparando a trattamenti di dati che trascendondela sndividuale del
loro figlio (ad esempio: organizzazione di corsirdcupero, ecc.) perd lo fanno in forma episodicquandi ne
rispondono a titolo personale.

MODALITA DI RACCOLTA DEI DATI:

| dati provengono dalla scuola stessa o da ditniré o genitori

MODALITA DI TRATTAMENTO:

| trattamenti sono verbalizzati in appositi registprendono la forma di deliberazioni.
Tutte le informazioni gestite con l'ausilio di supfo elettronico hanno corrispondenza in documeantiacei, per cui —
in caso di guasto elettronico- & possibile ricadumediante i documenti archiviati.

ARCHIVI CARTACEI UTILIZZATI :

1) Archivio corrente delibere di dei Consigli daske e di istituto
2) Archivio storico delibere di dei Consigli di skse e di istituto
3) Registri dei verbali dei Consigli di classe astituto

ARCHIVI ELETTRONICI UTILIZZAT]I :

Nessuno.

ELENCO DEI PRINCIPALI DATI COMUNICATI A ENTI PUBBLI ClI O A PRIVATI ESTERNI ALLA
SCUOLA:

Eventuale comunicazione di delibere o mozioni. Dwenti cartacei.



