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Circ. n. 702      Vittorio Veneto, 07/05/2015 
 
 
 
       A TUTTI I DOCENTI 
       ALL’UFFICIO VICE-PRESIDENZA 
       ALLA DSGA 
 
      E, p.c. AL PERSONALE A.T.A. 
 
       S E D E 
 
 
 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico . 
 
 
 Si invitano i docenti ad assolvere ai principali adempimenti relativi all’ultima parte dell’anno scolastico, 
che si trasmettono con i relativi riferimenti normativi. 
 
1 – SCRUTINI FINALI 
 
1.1 – Proposta e attribuzione dei voti.  

I voti per ciascuna materia sono deliberati dal Consiglio di Classe su proposta dei singoli professori.  
 
A) Le proposte di voto devono essere sorrette da un numero congruo di prove (scritte, orali, grafiche e/o pratiche) 

riscontrabili con chiarezza nei registri e negli elaborati, anche per consentire al Dirigente Scolastico, in virtù 
della legge sulla trasparenza degli atti pubblici, di soddisfare ogni richiesta in merito, qualora  sussistano le 
condizioni previste. “Se non vi sia dissenso, i voti in tal modo proposti si intendono approvati, altrimenti le 
deliberazioni sono adottate a maggioranza e in caso di parità, prevale il voto del Presidente” (art. 79 del R.D.  
del 4 maggio 1925 n. 653  integrato e modificato dal R.D. 21 novembre 1929 n.2049). 

 
B) Scrutinio elettronico. 

Le proposte di voto vanno inserite nel registro online  almeno 1 giorno  prima  dell’effettuazione dello 
scrutinio. 

 
1.2 – Criteri operativi del Consiglio di Classe. 

Le norme previste dall’O.M. n. 128 del 14.05.1999, integrata con l’O.M. 90 del 21/05/2001 e l’O.M. 92 del 
05/11/2007, e dal D.P.R. n. 122 del 22/06/2009 definiscono le modalità operative dello scrutinio: 

a)  sono dichiarati promossi gli alunni che riportano “una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna 
disciplina”; 

b) nel caso di alunni dichiarati non promossi, la delibera dovrà avere fondamento dal relativo giudizio che 
legittima tale decisione. 

c) nel caso di alunni con “sospensione di giudizio”, si procederà come da articoli 6, 7, 8 della O.M. 
n.92/2007 e da art. 4 comma 6 del D.P.R. n. 122 del 22/06/2009. 

 
In merito, si riportano i criteri di valutazione in relazione alla promozione o non promozione,  come da delibera n.3  
del Collegio Docenti dell’ 11/09/2009 e come da POF: 
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A.    Criteri di valutazione per la proposta di voto in s ede di scrutinio finale . 
 
1. Progressi significativi, in termini almeno di conoscenze,  rispetto ai livelli di partenza.  

2. Atteggiamento costruttivo (livello adeguato di attenzione; svolgimento sufficientemente continuo delle 
consegne; interventi dello studente, sia pur limitati, nel corso dell’attività didattica). 

3. Frequenza di corsi di sostegno e/o di recupero con esito positivo o, almeno, con progressi significativi nelle 
verifiche successive. 

4.  Conseguimento degli obiettivi essenziali per la frequenza con profitto dell’anno scolastico successivo. 

5. Aver mostrato impegno concreto a migliorare la quantità e la qualità degli apprendimenti (disponibilità a 
nuove verifiche per recuperare insufficienze). 

B.     Criteri di non promozione . 
 

1. Quattro insufficienze, di cui due gravi (= / < 4) 
2. Tre insufficienze gravi. 
3. Cinque insufficienze non gravi 
 

1.3 – Verbalizzazione. 
Il verbale delle operazioni di scrutinio deve essere redatto con cura e completezza. In particolare è obbligo del 
Consiglio di classe motivare il giudizio di non promozione. Poiché la non promozione potrebbe essere impugnata 
con ricorso agli Organi competenti, dovrà essere adeguatamente motivata, ponendo altresì in rilievo che le 
insufficienze sono tali da non consentire all’ alunno di  frequentare la classe successiva. 
Si dovranno inserire nel registro online: 

• le indicazioni alle famiglie per il recupero delle carenze riscontrate per gli alunni con “sospensione del 
giudizio” di cui al punto 1.2 a, punto c, con corsi di recupero; 

• le indicazioni alle famiglie per il recupero delle carenze riscontrate per gli alunni con “studio autonomo” 
e da verificarsi nel primo periodo all’inizio dell’anno scolastico successivo  

 
N.B. La seduta di scrutinio non sarà sciolta fino a  che tutti gli adempimenti, di cui sopra, non saran no 

stati completamente espletati. Si ricorda che tutti  gli atti dello  scrutinio sono coperti dal segreto  
d’ufficio. 

 
1.4 – Classi del triennio  
In sede di scrutinio finale di ammissione alle classi terza, quarta, quinta, dovrà essere attribuito il credito 
scolastico e formativo  agli alunni, secondo i parametri stabiliti dalla normativa e secondo i criteri del Collegio 
Docenti. 
       Per l’assegnazione del credito scolastico: 

� per le classi del triennio ci si dovrà attenere alla TABELLA A  del D.M. n. 99 del 16/12/2009  
 
1.5 Classi quinte  
Per gli alunni che siano ammessi,  si dovrà procedere alla attribuzione del credito scolastico  e del credito 
formativo  secondo i parametri stabiliti dalla normativa e secondo i criteri   del Collegio Docenti. 
Per gli alunni  che il Consiglio di classe decida di non ammettere,  è indispensabile un motivato giudizio. 
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2 – VALIDITA’ DELL’ANNO SCOLASTICO 
 
 Si fa presente che, ai sensi dell’art.14 comma 7 del  DPR 22 giugno 2009 n.122 (“Regolamento recante  
coordinamento delle norme vigenti per la valutazione degli alunni …”),  “ai fini della validità dell’anno scolastico … 
per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti 
dell’orario annuale personalizzato  …”. In proposito, si fa   richiesta ai docenti, in particolare ai coordinatori di 
classe, di rileggere con attenzione la circ.n. 22 dell’11/09/2014 emanata dal Dirigente Scolastico. 
 
3 – REGISTRI – PROGRAMMI –  RELAZIONI FINALI  
 

Si fa riferimento alla circ n. 663 del 28/04/2015.  
 

 
4. ALTRI ADEMPIMENTI 
 

Entro il 13 giugno 2015  i compiti in classe effettuati durante l’anno scolastico dovranno essere collocati in 
appositi contenitori disposti nella Sala Insegnanti. 
 

Si rammenta che ai sensi della O.M. n.13 del 24 aprile 2013, art. 11 comma 4 “il personale utilizzabile per le 
sostituzioni, con esclusione del personale con rapporto di lavoro di supplenza breve e saltuaria, deve rimanere a 
disposizione della Scuola di servizio fino al 30 gi ugno, assicurando, comunque, la presenza in servizi o 
nei giorni delle prove scritte ”. 

 
I corsi di recupero con i relativi scrutini si svolgeranno secondo la tempistica deliberata dal Collegio Docenti, 

salvo eventuali modifiche che siano apportate dalla Direzione e delle quali è fatto obbligo ai docenti di prendere 
visione. La calendarizzazione dei corsi di recupero verrà comunicata tempestivamente al termine degli scrutini. 

 
5. RITIRI 

Gli alunni, che abbiano  dato comunicazione formale di essersi ritirati dalla Scuola prima del 15 marzo 2015, 
NON vengono scrutinati.  Non vanno parimenti scrutinati gli alunni “di fatto non frequentanti da lungo tempo e, 
continuativamente, dal 15 marzo 2015” (R.D. n.653 del  4 maggio 1925 art.15 e C.S. – VI n. 531 del 24/06/1983). 

 
6 - DOCENTI DI SOSTEGNO 

A norma dell’art. 15 comma 10 dell’O.M. 90/2001, i docenti di sostegno hanno diritto di voto per tutti gli alunni 
della classe di loro assegnazione. 
 
7 - ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI 

Si rinvia all’art. 15  della citata O.M. 90/2001. 
 

8 - ALUNNI DSA/BES 
Si rinvia alla Legge 08 ottobre 2010 n. 170 nonché al relativo D.M. n.  5669 del 12/07/2011 di attuazione e 

alla Direttiva Ministeriale del 27/12/2012.  
 
 
 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                       (Prof. Vincenzo Gioffrè) 
  


